
WIR FREUEN UNS SEHR ÜBER IHR INTERESSE UND AUF IHRE BEWERBUNG. 
 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an karriere@fox-group.de 
Bei Fragen stehen wir Ihnen unter +49 (0) 40 /238 311 300 gerne zur Verfügung. 
Green FOX Energy GmbH | Große Elbstraße 61 | 22767 Hamburg | Deutschland 

 

 

 

Green FOX Energy ist ein unabhängiger Entwickler sowie Bestandshalter von Erneuerbare Energie-Anlagen 

und damit unabhängiger Stromerzeuger (IPP). Wir entwickeln, erwerben und betreiben leistungsstarke An-

lagen über alle Projektphasen und erwirtschaften stabile planbare Erträge durch langfristige Stromabnah-

meverträge. Wir fördern eine sichere sowie saubere Energieversorgung und leisten damit unseren Beitrag 

für eine nachhaltig grüne Zukunft zur Erreichung der Treibhausgasreduktionsziele. 

 

Als Verstärkung für unser Team suchen wir in Vollzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Hamburg eine 
 

TEAM- und GESCHÄFTSFÜHRUNGSASSISTENZ (W/D/M) 
IHRE AUFGABEN  Sie sind dafür verantwortlich, die Führungsebene im Tagesgeschäft zu unterstützen 

 Die Erstellung und Aufbereitung von Präsentationen und Reportings sowie die Nachbe-
reitung von Meetings gehören zu Ihrem Zuständigkeitsbereich 

 Sie übernehmen allgemeine administrative Tätigkeiten wie Terminkoordination und 
Reiseplanung 

 Bei der Bewirtung für Geschäftspartner und internen Besprechungen wirken Sie aktiv 
mit 

 Die Vorbereitung bzw. Unterstützung bei Rechercheaktivitäten und dem Abschluss von 
Transaktionen übernehmen Sie verantwortungsvoll 

IHR PROFIL  Sie besitzen eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein wirt-
schaftswissenschaftliches Studium  

 Sie verfügen über einschlägige, mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren 
Position  

 Organisations- und Kommunikationstalent mit ausgeprägtem Teamgeist gehören zu 
Ihren Stärken 

 Sichere Anwendungskenntnisse in den gängigen MS-Office-Programmen konnten Sie 
sich bereits aneignen   

 Idealerweise können Sie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift vorweisen 
 Sie sind dazu in der Lage mit Diplomatie und Durchsetzungsstärke Prioritäten zu erken-

nen und zu setzen  
 Auch Belastbarkeit und Flexibilität unter sich ändernden Rahmenbedingungen machen 

Sie aus 
 Diskretion, Loyalität, Zuverlässigkeit und selbständige Arbeitsweise runden Ihr Profil ab 

UNSER ANGEBOT   Wir bieten Ihnen eine vielseitige, anspruchsvolle und eigenverantwortliche Tätigkeit in 
einem sympathischen und dynamischen Team mit flachen Hierarchien 

 Viel Raum für Ihre fachliche und persönliche Weiterentwicklung durch abwechslungs-
reiche Aufgaben und eigenverantwortliches Arbeiten 

 Ein moderner Arbeitsplatz direkt an der Elbe und eine attraktive Vergütung im Rahmen 
eines unbefristeten Arbeitsverhältnisses runden unser Angebot ab 

 Betriebliche Gesundheitsvorsorge in Form eines individuellen Sportangebots sowie ei-
nes Gesundheitsbudgets und Corporate Benefits 

 


